《过程工程学报》编辑部投稿指南
1  文章题名要求

    (1)题名是以最恰当、最简明的词语反映论文中最重要的特定内容的逻辑组合。题名所用每一词语必须考虑到有助于选定关键词和编制题录、索引等二次文献可以提供检索的特定实用信息。题名应避免使用不常见的缩略词、首字母缩写字、字符、代号和公式等。题名一般不宜超过20字。外文题名一般不宜超过10个实词。

(2)建议中文题名中不要出现“×××研究”的字样；建议英文题名不要出现“Study on ×××”的字样，英文题名仅实词的首字母大写（专有名词除外）。

2  作者署名

    正式的汉语人名由姓和名两部分组成。姓和名分写，姓前名后，姓的字母全大写，姓名之间用空格分开。署名作者全部列出(第一作者为学生时，将导师标注为通讯作者)。署名作者排于题名之下居中位置。论文的作者署名应审慎，署名权应该基于：1）在研究构想和设计、数据获得、数据分析和解释方面有实质贡献；2）撰写论文或对论文有批判性修改（有实质性智力输入）；3）接受文章的最终版本。作者应该满足这三点要求。论文被接受定稿以后，不再接受对作者及排序的修改。
    作者工作单位的中英文要完全对应。工作单位要写二级单位等，要求写全称。如：“中国科学院过程工程研究所”不可简写为“中科院过程所”。单位之后为单位所在地省、市和邮编。

3  中英文摘要

    (1) 摘要应包括论文研究目的、方法、结果和结论的主要内容，必须包括本研究得到的重要量化结果，篇幅一般在200～300字，英文摘要300~400单词，具体要求参考作者中心的相关投稿模板。。去掉“本文”字样，不用第一人称，不出现参考文献。

(2)摘要力求简短精炼，明确具体，避免使用笼统、空泛的词语。

(3)摘要中原则上不用引文。

(4)按照实验目的、方法、结果和结论的逻辑顺序书写。

4  关键词

(1)关键词要能准确反映文章的主题，方便检索。

(2)关键词是从题名、摘要和正文中选出来的，关键词尽量选用《CA》关键词表中提供的规范词，一般为5～8个。

5  篇首页脚注

(1)篇首页脚注部分标 “收稿日期”、“修回日期”、“基金项目”、“作者简介”等字样。其中“基金项目”标明项目来源和项目编号，2个或2个以上的项目来源之间用分号“；”隔开，项目编号用圆括号“( )”括起。作者简介列出第一作者的出生年、性别、籍贯所在地县市，学位(如系学生，则标硕或博士研究生)、职称、研究方向、E-mail地址及通讯联系人及其电话和E-mail地址。

(2)若有基金资助，请在首页脚注“基金项目”中写明准确的基金资助类别和项目编号。示例：国家自然科学基金资助项目(编号：)；国家高技术研究发展计划(863)资助项目(编号：)；国家重点基础研究发展计划(973计划)资助项目(编号：)；国家科技支撑计划资助项目(编号：)。

6  中图分类号、文献标识码、文章编号

(1)中图分类号按科学技术文献出版社出版的最新版《中国图书资料分类法(第四版)》标注。一篇文章如果涉及多学科，在主分类号之后还标注1～3个相关学科的分类号。各分类号之间用分号“；”隔开。

(2)中图分类号、文献标识码和文章编号依次排印在中文关键词下方。

(3)文章编号的编排格式为1009-606X(yyyy)nn-ssss-pp共20位数字，其中1009-606x为本刊的国际标准连续出版物号ISSN，yyyy为出版年，nn为期号，ssss为文章首页所在页码，pp为文章页数，“-”为连字线。如1009-606X(2016)02-0181-08。

7  前言

(1)前言的内容包括研究的目的、意义，理论依据，主要方法，预期成果。应开门见山，言简意赅，不要与摘要雷同，或成为摘要的注释，避免一般性的知识介绍和公式推导，也不应当对研究成果作笼统的或夸大性的评价。通过论述本领域的最新研究进展与问题，引出本工作的价值。建议包括以下内容：（1）本研究领域背景综述；（2）已有研究成果及存在的问题；（3）本项研究的目的及研究内容；（4）本项研究结果的意义。

    (2)前言章序号为“1”。

8  论文的正文部分

论文的正文部分指前言之后、结论之前的部分，是论文的核心部分，应按GB/T 7713.2《学术论文编排规则》的规定撰写和编排。

8.1 实验

8.1.1 材料与试剂

包括实验用到的所有材料和试剂及其来源。

8.1.2 实验设备与分析仪器

包括实验用到的所有设备和仪器，要有实验装置示意图或实验流程图，图题中英文对照，图中文字用英文，实验设备与分析仪器应注明型号、生产国家和厂家。

8.1.3 实验方法

分节详细介绍材料制备方法、分析检测方法、数据处理方法等。

8.2 结论

先简要介绍研究内容，再分条列出本工作得到的具体结果。

（1）解释结果；（2）将结果与之前提出的研究目的或假设相联系，阐明结果的重要性；（3）将结果与其他已有研究工作进行比较；（4）尽可能得出一个很清晰的结论。每一个结论都要有正文数据支持。请注意不能简单重复摘要。

8.3 符号表

分别按英文字母、希腊字母顺序排列，同一字母先排大写后排小写，同一字母有下标的按下标字母顺序排列。

一个符号只代表一个物理含义，一个物理量只用一个符号表示。符号尽量简化，最好以单字母表示。

物理量符号采用国家标准规定的符号，如压力用p、温度用T，均用斜体。矢量、张量、矩阵用黑斜体

9  参考文献

本刊参考文献著录采用顺序编码制。参考文献的著录项目和著录格式应根据国家标准GB/T 7714—2015执行

9.1  参考文献在正文中的标注

(1)按正文中引用文献先后顺序用阿拉伯数字连续编码，并将序号置于方括号中，一般为上标。

(2)同一处引用多篇文献时，将各篇文献的序号在方括号中全部列出，各序号间用“，”。

(3)如遇连续序号，则标注起讫号“(”(插入符号，symbol字符集)。 

示例： 李某等[1]认为……，刘某等[2(4]指出……，良好的生理活性[6,9,13]……。

9.2  几种主要文献的著录格式 

(1)专著。指以单行本或多卷册形式在限定期限内出版的非连续出版物，包括图书、古籍、学位论文、技术报告、会议文集、汇编、多卷书、丛书等。其著录格式为： 

［序号］  主要责任者.题名：其他题名信息［文献类型标识(电子文献必备,其他文献任选)］. 其他责任者(任选). 版本项. 出版地：出版者，出版年：引文页码［引用日期(联机文献必备，其他电子文献任选)］.获取和访问路径(联机文献必备).数字对象唯一标识符(电子资源必备)。

[5] 徐光宪，王祥云. 物质结构[M]. 北京：科学出版社, 2010. 129.
[6] 全国信息与文献标准化技术委员会. 信息与文献 都柏林核心元数据元素集：GB/T 25100(2010[S]. 北京：中国标准出版社，2010:2(3.
(2)专著中的析出文献。其著录格式为： 

［序号］ 析出文献主要责任者.析出文献题名［文献类型标识］.析出其他责任者∥专著主要责任者.专著题名.出版地：出版者，出版年：析出的页码［引用日期］.获取和访问路径.数字对象唯一标识符(电子资源必备)。

[2] 程根伟. 1998年长江洪水的成因与减灾对策[M]//许厚泽，赵其国. 长江流域洪涝灾害与科技对策. 北京：科学出版社，1999: 32(36.
[5] 贾东琴，柯平. 面向数字素养的高校图书馆数字服务体系研究[C]//中国图书馆学会. 中国图书馆学会年会论文集：2011年卷. 北京：国家图书馆出版社，2011: 45(52.

(3)期刊中的析出文献。其著录格式为： 

［序号］ 析出文献主要责任者.析出文献题名[文献类型标识].连续出版物题名(其他题名信息)，年，卷(期)：页码[引用日期].获取和访问路径.数字对象唯一标识符(电子资源必备)。

[1] 袁训来，陈哲，肖书海，等. 蓝田生物群：一个认识多细胞生物起源和早期演化的新窗口[J]. 科学通报，2012，55(34)：3219.

(4)专利文献。其著录格式为：  

［序号］ 专利申请者或所有者.专利题名：专利号[P].公告日期或公开日期［引用日期］.获取和访问路径.数字对象唯一标识符(电子资源必备)。

[1] 邓一刚. 全智能节电器：200610171314.3[P]. 2006-12-13.

(5)学位论文。其著录格式为： 

［序号］ 主要责任者.题名[D].学位授予单位所在城市名：学位授予单位，年. 引用页.数字对象唯一标识符(电子资源必备)。
[4] 曾玉彬. 锌基复合絮凝剂的制备与应用基础研究 [D]. 武汉：华中科技大学, 2007. 4(10.

9.3  文献著录中应注意的问题 

9.3.1  正文中参考文献的标注要正确 

(1)用阿拉伯数字顺序编码的文献序号不能颠倒错乱。 

(2)多次引用同一作者的同一文献，只编1个首次引用的序号。 

(3)同一出版物中不要混用2种著录制度。 

(4)文献表中的序号与正文中的要一一对应。 

9.3.2  参考文献表的编制

文后参考文献原则上要求用文献本身的文字著录。本刊采用双语(即汉语和英语)著录，

即首先应用信息资源的原语种著录，然后用其他语种著录，汉语文献要有英文对照。

(1)每条文献的著录项目应齐全。专著、论文集、科技报告、学位论文、专利文献等可依据书名页、版本记录页、封面等主要信息源著录各个项目；专著、论文集中析出的篇章及报刊上的文章依据参考文献本身著录析出文献的信息，并依据主要信息源著录析出文献的出处；网络信息依据特定网址中的信息著录.

(2)每条文献的序号要加“[ ]”。 

(3)期刊中析出的文献，其题名不能省略。 

(4)书刊名不加书名号，西文书刊名也不用斜体。 

(5)西文刊名可参照web of science上的期刊缩写标注
(http://images.webofknowledge.com/WOK46/help/WOS/A_abrvjt.html)，需加上缩写点。 

(6)合期号采用如下形式——第1期和第2期合刊，其著录格式为2009，29(1/2)：页码；1、2、3期合刊，其著录格式为2009，29(1/2/3)：页码。

9.3.3  责任者的著录要求 

(1) 3人以下全部著录, 3人以上只著录前3人，后加“,等”，外文用“,et al”,“et al”不用斜体。 

(2)责任者之间用“，”分隔。 

(3)责任者姓名一律采用姓前名后的著录形式。 

欧美著者的名可缩写，并省略缩写点，英文姓名姓在前全拼，名在后简写；如用中译名，只著录其姓。 

示例1：Williams-Ellis A (原题：Amabel Williams-Ellis) 

示例2：乔纳斯（原题：伊迪斯·乔纳斯） 

中国著者姓名的汉语拼音按GB/T 28039—2011的规定书写。 

9.3.4  文后参考文献中数字的著录 

卷期号、年月顺序号、页码、出版年等用阿拉伯数字。 

9.3.5  期刊中析出文献页码的著录

关于期刊文章页码的著录。期刊文献分为2类，即阅读型参考文献和引文参考文献。

阅读型参考文献，著录文章的起讫页。例如：

[1]  ……2016，16(2)：228(232  （起讫页）

9.3.6  文献类型、电子文献载体类型及其标识代码 

文献类型标识如下：普通图书 M, 会议录 C, 汇编 G, 报纸 N, 期刊 J, 学位论文 D, 报告R，标准 S，专利 P，数据库 DB，计算机程序 CP，电子公告 EB，档案A，舆图CM，数据集DS，其他Z。

电子文献载体类型标识如下：磁带 MT，磁盘 DK，光盘 CD，联机网络 OL。

10  层次标题与列项说明

(1)层次标题力求简明，标题结束不用点号。

(2)设置三级标题，如1；1.1；1.1.1。

(3)需要列项说明的内容，第1层序号用(1)、(2)、(3)等；第2层次用①、②、③等。即：

    (1)……。①……；②……；③……。

    (2)……。

    (3)……。

根据需要列项说明也可用汉字序次语，如“第一，”“第二，”“第三，”等，“首先，”“其次，”“再次，”“最后，”。

同一语段的列项说明是否用领句应一致。

(4) 层次标题的字体字号为：

2(四号仿宋体)

2.1（10磅黑体）

2.1.1（10磅Times New Roman）

11  量和单位

(1)严格执行GB 3100～3102—1993《量和单位》系列国家标准有关量和单位的规定。

(2)采用规范的量名称，不用已经废弃的量名称。如“分子量”应为“相对分子质量”或“分子质量”。

(3)量的符号一般为单个拉丁字母或希腊字母，并一律用斜体(pH例外)。为区别不同情况，可在量符号右侧用上、下角标标志。其中以量符号和代表变动性数字的字母做角标时用斜体，其他角标(包括数字)用正体。同一个字母的大小写代表不同的量符号。如：T或Θ是热力学温度的符号，而t或θ是摄氏温度的符号；V是体积的符号，而v是速度的符号。

(4)表达量值时，在数理式、图、表和文字叙述中，一律使用单位的国际符号，且无例外地用正体字母。单位符号(%除外)与数值之间应空格，但平面角的单位度(°)、分(′)、秒(″)，数值与单位符号之间不留空隙。摄氏温度量值后为加宽1磅的空隙，如87℃。

(5)不对单位符号进行修饰，如加缩写点、下角标、复数形式，或在组合单位中插入化学元素符号或分子式等说明性记号。如%（m/m）或%（V/V），正确的表示为：质量分数为0.56或质量分数为56%；体积分数为0.23或体积分数为23%。

(6)不能把ppm、pphm、ppb等缩写字作为单位使用。

(7)体积克分子浓度M不能作为单位，应改为mol/L。

(8)当组合单位由一个单位除以1个或几个单位构成时，应当以“m/s”或“mg/(kg·d)”的形式表示。

(9)在单位相同的一组量值中，前边的单位省去，而只保留最后一个量值的单位。如“距离依次为1.51 m, 2.28 m, 3.28 m, 3.91 m, 4.69 m”要改为“距离依次为1.51, 2.28, 3.28, 3.91, 4.69 m”。

(10)一些非法定单位，不能使用。例如：

长度：埃(Å), 5 Å＝0.5 nm。

面积:亩，1亩＝0.067 hm2＝667 m2。

单位英文缩写rpm(r)，应为r/min。

压强单位是帕斯卡(Pa)，毫米汞柱（mmHg）应换算成帕斯卡，即1 mmHg＝0.133 kPa、1标准大气压＝760 mmHg＝1.013×105  Pa＝101.3 kPa。1 psi＝6.896 kPa（磅力每平方英寸）。

    (11)“含量”不是物理量名称。定性说时，可以用“含量”，如说“淀粉的含量高，蛋白质的含量低”；而定量表述时，不能用“含量”，应当用相应的量名称，如“质量分数”“体积分数”“浓度”“质量浓度”等。

12  数学式和反应式

(1)文章中的大公式(如繁分式、积分式、连加式、连乘式等)、矩阵和行列式，以及重要公式，还有化学反应式和结构式等，均另行起居中排，前后文提及的公式还应编式号，如“式(1)”“式(2)”“式(3)”等，居右排。

(2)数学式需要转行时，应在“＝”“≈”“＞”“＜”“≤”“≥”等关系符号，或在“＋”“－”“×”“÷”等运算符号处转行，并将这些符号放在上一行的末尾，而不放在下一行的开头，并且各行分别居中。

(3)对数学式中文字符号的解释，采用如下形式：

式中：p为压力(kPa)；T为温度(℃)；V为体积(cm3)。

式中l, b, h分别为矩形块的长、宽、高(cm)。

(4)反应式在反应方向符号处转行，并将反应符号放在上一行的末尾，而不放在下一行的开头。式中的反应条件应当用比正文小1号的字符标注在反应方向符号的上下方。

(6)数学式以及化学实验式、分子式、离子式、电子式、反应式、结构式等的编排，应遵守有关规则。

(7)简单公式中一般采用Word软件中直接插入的符号，复杂的公式采用公式编辑器插入，注意变量斜体，非变量的上下标正体，正文中的符号可从word“插入”菜单中的符号列表中插入。公式按照出现的顺序编号。

13  图表

13.1  插图

(1)图要精选，具有自明性，切忌内容与表及文字表述重复。图中文字应全部为英文，不出现中文。

(2)图要精心设计和加工，要大小适中，线条均匀，主辅线分明，图中文字和符号用6号Times New Roman字体。图宽一般不超过7 cm(占半栏)。

(3)图应有以阿拉伯数字连续编号的图序（如仅有1个图，其图序也为“图1”）和简明的图题。图序与图题间空1个字距，一般居中排于图形的下方。

(4)坐标图的标目采用“量(单位)”的标准化形式，并分别置于纵、横坐标轴的外侧，一般居中排。横坐标的标目自左至右；纵坐标的标目自下而上，“顶左底右”。坐标图右侧的纵坐标标目的标注形式同左侧。

(5)图中的术语、符号、单位等应同表及文字表述所用的一致。

(6)图在文中的布局要合理，一般随文编排，先见文字(如“如图×所示”)后见图，图旁空白较大时，可串排文字。

(7)数据框图请插入双击可以编辑的Origin软件绘制的图文件，坐标刻度线内置，整个图片应为封闭框图，注释或图例无边框。符号用斜体，符号前用英文说明符号代表的物理量，单位用括号括起，图中字体请全部使用Times New Roman字体，首词首字母大写。

(8)分图也应该有分图题，用英语表达，序号按(a), (b), (c)……的顺序标注。

(9)图片的分辨率应不低于300dpi，请自行打印对照，确保图中刻度，线条，变量符号，英文注释清晰可辨识。

(10)引用其他期刊的图片文件需获得其他刊物的书面证明材料，投稿时一并附上。

13.2  表格

(1)表要精选，具有自明性，切忌内容与图及文字表述重复。

(2)表要精心设计和加工，力求科学、简洁、规范。本刊采用三线表，必要时可加辅助线。表中文字和符号用6号Times New Roman字体。表中文标题用小五号黑体，英文标题用小五号Times New Roman字体。

(3)表应有以阿拉伯数字连续编号的表序(如仅有1个表，其表序也为“表1”)和简明的表题。表序与表题间空1个字距，一般居中排于表上方。

(4)表内由量和单位组成的栏目，应采用“量(单位)”的标准化形式。若所有栏的单位相同，可将该单位标注在顶线的右上方。

(5)表中的术语、符号、单位等应同图及文字表述所用的一致。

(6)表中左右或上下栏的数字或文字相同时，应重复标注，或以合并单元格的形式表示，不能用“同左”“同上”等字样表示。

(7)表在文中的布局要合理，一般随文编排，先见文字(如“如表×所示”)后见表。

(8)为保证表格涵义的自明性，可添加表注。表注的序号统一用Note: 1）、2）等表示；各条表注之间用分号；最后一条表注的句末用句号结尾。

14  数字

(1)凡是可以使用而且很得体的地方，均应使用阿拉伯数字。

(2)日期和时刻的表示：

①公历世纪、年代、年、月、日和时刻用阿拉伯数字。年份不简写，如2001年不写成01年。

②日期采用全数字式写法，如2016年6月18日写成2016(06(18。

③日的时刻采用全数字式写法，如19时7分22秒写成19:07:22。

(3)阿拉伯数字的使用应符合下列要求：

①计量单位前的数字用阿拉伯数字。

②计数单位(量词)前的数字用阿拉伯数字，无论是不是个位数。

③阿拉伯数字不能拆开转行。

④4位及4位以上数值，从小数点算起，向左和向右每3位为一组，组间留1/4个汉字空隙。

⑤纯小数必须写出小数点前用以定位的“0”。如0.459不得写成.459。

⑥数值的有效数字应全部写出。如“3.20，0.340，6.00”不得写成“3.2，0.34，6”。

(4)数值的修约执行GB/T 8170—2008《数值修约及极限数值的表示方法和判定方法》及GB 3101—1993《附录B 数的修约规则》的规定。

(5)参数与偏差范围的表示：

①数值范围——六至十二写成6～12；2(104～4(104不得写成2～4(104，可以写成(2~4) (104.
②百分数范围——22%～29%不得写成22～29%。

③具有相同单位的量值范围——2.5～4.1 mg不写成2.5 mg～4.1 mg。

(6)表示面积和体积量值，按下列方式书写：

60 m(80 m不得写成60(80 m2，也不得写成60(80 m；

20 cm(50 cm(20 cm不得写成20(50(20 cm3，也不得写成20(50(20 cm。

15  语言文字

语言文字要力求做到题文相符，结构严谨，用词准确，语句通顺，文字简洁，符合逻辑，无错别字，标点正确。

(1)语句应避免歧义和费解。

(2)使用规范汉字，避免使用繁体字和异体字，避免使用别字。

(3)标点符号使用力求符合GB/T 15834—2011《标点符号用法》的规定。

16  缩写

    当文中多次出现同一较长的技术术语时，为了方便读者阅读，请在较长术语首次出现时，在紧随其后的圆括号中给出全称及其缩写，以后均用缩写。

17   论文的字体、字号和排版格式要求

作者在投稿时，请用本刊的模板排版。论文题名可用3号黑体，作者署名用11磅号楷体，正文其他用10磅宋体。各级层次标题左顶格排（参见《过程工程学报》投稿WORD模板）。中英文作者署名、关健词、参考文献、作者简介、数值与单位间的空格等格式要按照相关要求排版。

